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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

О.00 Общеобразовательный цикл 1476 1404 762 0 0 14 30 0 576 576 0 828 828 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Предметная область «Русский язык и литература» 228 216 90 0 0 4 6 0 78 78 0 138 138 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ОУДб.01 Русский язык 83 78 36 0 0 2 3 0 32 32 0 46 46 0

ОУДу.02 Литература 145 138 54 0 0 3 4 0 46 46 0 92 92 0

Предметная область «Иностранные языки» 139 133 130 0 0 4 8 0 64 64 0 69 69 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ОУДб.03 Иностранный язык Э2 139 133 130 0 0 2 4 0 64 64 0 69 69 0

Предметная область «Общественно-научные предметы» 355 349 142 0 0 2 4 0 142 142 0 207 207 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ОУДб.04 История ДЗ2 133 133 46 0 0 0 0 0 64 64 0 69 69 0

ОУДу.05 Обществознание Э2 144 138 68 0 0 2 4 0 46 46 0 92 92 0

ОУДб.06 География ДЗ2 78 78 28 0 0 0 0 0 32 32 0 46 46 0

Предметная область «Математика и информатика» 342 326 156 0 0 4 12 0 142 142 0 184 184 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ОУДу.07 Математика Э1,Э2 241 225 76 0 0 4 12 0 110 110 0 115 115 0

ОУДб.08 Информатика ДЗ2 101 101 80 0 0 0 0 0 32 32 0 69 69 0

Предметная область «Естественно-научные предметы» 228 228 76 0 0 0 0 0 90 90 0 138 138 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ОУДу.09 Физика ДЗ2 94 94 14 0 0 0 0 0 48 48 0 46 46 0

ОУДб.10 Химия ДЗ2 62 62 38 0 0 0 0 0 16 16 46 46

ОУДб.11 Биология ДЗ2 72 72 24 0 0 0 0 0 26 26 0 46 46 0

Предметная область «Физическая культура, экология, 

ОБЖ»
152 152 136 0 0 0 0 0 60 60 0 92 92 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

ОУДб.12 Физическая культура З1,ДЗ2 74 74 58 0 0 0 0 0 28 28 0 46 46 0

ОУДб.13 ОБЖ ДЗ2 78 78 46 0 0 0 0 0 32 32 0 46 46 0

ДЗ2 32 32 0 0 0 0 0 0 0 0 0

СГ.00 Социально-гуманитарный цикл 591 518 360 0 0 2 4 73 0 0 0 0 0 0 240 200 40 231 204 27 120 114 6

СГ.01 История России Э3 48 40 8 0 0 2 4 8 48 40 8

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности ДЗ4, Э5 183 158 150 0 0 0 0 25 48 40 8 63 50 13 72 68 4

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности ДЗ4 74 66 36 0 0 0 0 8 32 30 2 42 36 6

СГ.04 Физическая культура  ДЗ3, ДЗ4,ДЗ5 159 146 142 0 0 0 0 13 48 40 8 63 60 3 48 46 2

СГ.05 Основы бережливого производства ДЗ4 79 70 12 0 0 0 0 9 16 12 4 63 58 5

СГ.06 Основы финансовой грамотности ДЗ3 48 38 12 0 0 0 0 10 48 38 10

ОП.00 Общепрофессиональный цикл 679 602 298 0 0 0 0 77 0 0 0 0 0 0 256 228 28 399 354 45 24 20 4

ОП.01 Экономика организации ДЗ4, Э5 66 60 10 0 0 0 0 6 42 40 2 24 20 4

ОП.02 Менеджмент ДЗ3, Э4 132 120 12 0 0 0 0 12 48 40 8 84 80 4

ОП.03 Профессиональная этика и психология делового общения ДЗ4 74 70 40 0 0 0 0 4 32 30 2 42 40 2

ОП.04 Правовые основы профессиональной деятельности Э4 74 66 20 0 0 0 0 8 32 28 4 42 38 4

ОП.05 Информационные и коммуникационные технологии ДЗ4 74 66 56 0 0 0 0 8 32 30 2 42 36 6

ОП.06 Русский язык в профессиональной деятельности ДЗ3, Э4 127 110 80 0 0 0 0 17 64 60 4 63 50 13

ОП.07 Компьютерная обработка документов Э4 132 110 80 0 0 0 0 22 48 40 8 84 70 14

2. УЧЕБНЫЙ ПЛАН ПО ПРОГРАММЕ ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТОВ СРЕДНЕГО ЗВЕНА ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 

46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение на 2023-2026 учебный год

Занятия по дисциплинам и МДК

В том числе

Объем образовательной программы в академических часах

Работа обучающихся во взаимодействии с 

преподавателем

Курс изучения

1 сем.

16 нед

1 курс

2 сем.

23 нед.

Лаборатор

ные и 

практичес

кие 

занятия

Курсово

й 

проект(

работа)

Индекс Наименование

Формы 

промежуточной 

аттестации
Всего

Всего по 

УД/МДК

Э2

Индивидуальный проект

5 сем.

24 нед.

3 курс2 курс

4 сем.

Произво

дственн

ая и 

учебная 

практик

и

Самостоятел

ьная работа

21 нед.16 нед.
Промеж

уточная 

аттестац

ия

Консульт

ации

3 сем.



П.00 Профессиональный цикл 1358 852 380 20 432 0 0 50 0 0 0 0 0 0 80 70 10 198 112 14 1080 670 50

ПМ.01
Осуществление организационного и документационного 

обеспечения деятельности организации
636 442 240 20 144 0 0 50 0 0 0 0 0 0 48 40 8 156 72 12 432 330 30

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления ДЗ4, Э5 276 232 138 20 44 48 40 8 84 72 12 144 120 24

МДК.01.02 Организация работы с электронными документами ДЗ5 72 70 24 2 72 70 2

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания ДЗ5 72 70 38 2 72 70 2

МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы Э5 72 70 40 2 72 70 2

УП.01 Учебная практика (2 недели) ДЗ4 72 0 72 0 72

ПП.01 Производственная практика (2 недели) ДЗ5 72 0 72 0 72

ПМ.02
Организация архивной работы по документам 

организации различных форм собственности
470 280 140 0 180 0 0 0 0 0 0 0 32 30 2 42 40 2 396 210 6

МДК. 02.01
Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

Э4 74 70 40 4 32 30 2 42 40 2

МДК. 02.02
Государственные, муниципальные архивы и архивы 

организаций
ДЗ5 72 70 40 2 72 70 2

МДК. 02.03 Методика и практика архивоведения ДЗ5 72 70 40 2 72 70 2

МДК. 02.04 Обеспечение сохранности документов ДЗ5 72 70 20 2 72 70 2

УП.02 Учебная практика (1неделя) ДЗ5 36 0 36 0 36

ПП.02 Производственная практика (4 неделя) ДЗ5 144 0 144 0 144

ПМ.03
Освоение видов работ по профессии 26353 Секретарь-

машинистка
252 130 0 0 108 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 252 130 14

МДК.03.01 Освоение работы по профессии  Секретарь-машинистка ДЗ5 144 130 14 144 130 14

ПП.03 Производственная практика (3 недели) ДЗ5 108 0 108 0 108

Промежуточная  аттестация 108 0

ГИА.00 Государственная итоговая  аттестация 216 0

Итого 4428 3376 1800 20 432 16 34 200 576 576 0 828 828 0 576 498 78 828 670 86 1224 804 60

576Дисциплин и МДК

Государственная итоговая  аттестация  проводится в форме демонстрационного экзамена 

и защиты дипломного проекта (работы)

Учебной практики

Производственной 

экзаменов 

д\зачетов

0

0

1

1

0

828 576 756 864

36720

0

4

8

0

1

2

0 324

21

3 10


